        МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН
                         ГБОУ СПО «КАЗАНСКИЙ СТРОИТЕЛЬНЫЙ КОЛЛЕДЖ»


                                                      ПРИКАЗ

   №____                                                                                 «____»________2014                                                                                             

Об организации охраны,

пропускного и внутри объектного режимов

работы в зданиях и на территории

колледжа в 2014-2015 учебном году  

     В целях обеспечения надежной охраны зданий, помещений и имущества, безопасного функционирования колледжа, своевременного обнаружения и предотвращения опасных ситуаций, поддержания порядка мер по защите персонала, обучающихся в период их нахождения на территории, в зданиях, сооружениях и упорядочения работы учреждения

                                            ПРИКАЗЫВАЮ

1. Непосредственную охрану зданий в ГБОУ СПО «КСК»  круглосуточно осуществлять сторожам колледжа.

1.1 Место для несения службы сторожей определить – вахта на первом этаже учебных корпусов и общежитий.

1.2 Порядок работы и обязанности сторожей, вахтера определить соответствующими должностными инструкциями.

2. В целях исключения нахождения на территории  в здании колледжа посторонних лиц и предотвращения несанкционированного доступа порядок пропуска установить:

2.1  В здания и на территорию колледжа обеспечить только санкционированный доступ должностных лиц, персонала, обучающихся, посетителей и транспортных средств.

2.2  Право санкционированного доступа вышеуказанной категории лиц и транспорта на объекты и территорию колледжа дают документы, указанные в настоящем приказе. 

2.3 Вход в здания колледжа посторонним лицам, разрешать только при наличии у них документа, удостоверяющего личность, после регистрации в журнале учета посетителей.

2.4 Круглосуточный доступ в здания колледжа разрешить должностным лицам, педагогическому составу и обслуживающему персоналу согласно письменному разрешению директора, а лицам, осуществляющим дежурство – по дополнительному списку (графику дежурства), утвержденного директором колледжа).

2.5 Проезд транспорта для уборки территории и эвакуации мусора, завоза материальных средств и продуктов осуществлять с внутренней стороны двора. Контроль пропуска (как при въезде, так и при выезде) вышеуказанных средств возложить на сторожей, а контроль за их работой на зам. директора по АХЧ Рычева С.В.
3. Заместителю директор по АХЧ Рычеву С.В.

3.1 Организовать перед началом рабочего дня проведение следующих проверок:

Безопасности территории вокруг здания колледжа, состояния пломб на зверях запасных выходов, подвальных и хозяйственных помещений; состояния холлов, раздевалок, лестничных проходов; безопасного содержания электрощитов и другого специального оборудования.

4. Плановые проверки состояния пропускного режима, наличия и порядка ведения документации, состояния и исправности технических средств охраны, содержания запасных входов проводить не реже двух раз в месяц; результаты контроля заносить в журнал учета проверок состояния пропускного режима и технических средств охраны должностными лицами

5.  Дежурному администратору контролировать прибытие и порядок пропуска обучающихся и сотрудников перед началом занятий. Особое внимание уделять проверке безопасности содержания мест проведения общих мероприятий в колледже (актового зала, спортзала, столовых и др.)

6. Педагогическому составу:
6.1 Прибывать на свои рабочие места за 15 минут до начала занятий.  Непосредственно перед началом занятия визуальным осмотром проверять аудиторию на предмет безопасного состояния и исправности оборудования, отсутствия подозрительных и опасных для жизни и здоровья людей предметов и веществ.

7. Ответственными за надлежащее состояние и содержание зданий, гаражей, складов, кабинетов, мастерских назначить: зам. директора по АХЧ Рычева С.В., комендантов учебного здания  Рычеву И.В.,  Хисматуллину К.Р., заведующих общежитиями Алееву Д.Ш., Закиеву Г.З., Вагизову Т.А. , заведующего мастерскими Шавалеева И.И, механика Морозова В.М. 
8. Ответственными за вышеуказанные помещения, здания и строения:

-запретить в учебных классах, кабинетах, лабораториях хранение посторонних предметов, учебного оборудования и другого имущества, проведение опытов и других видов работ, не предусмотренных утвержденными перечнем и программой.

-сигналы оповещения, порядок проведения эвакуации людей и имущества довести до всего персонала и обучающихся.

9. Бытовой мусор, строительные и производственные отходы собирать только на специально выделенной площадке, в контейнеры, с последующим вывозом, специально оборудованным транспортом. 

9.1 Исключить сжигание мусора, использованной тары, отходов и т.п. а также разведение костров на территории колледжа.
10.  Контроль за исполнением приказа оставлю за собой.

Директор                                                                                     А.В. Проснев
